
Empfangs-
Checkliste

WICHTIGE INFOS ABFRAGEN
Namen der Künstler:innen

Ablaufplan klar? Wann ist Beginn / Pause / Schluß

Bitte klären: Wer moderiert an und ab? Stellen sich

die Künstler:innen selbst vor?

Müssen sie zwischendurch nochmal gehen und

brauchen einen Schlüssel?

Haben sie eine Telefonnummer für Notfälle?

HERZLICH WILLKOMMEN
IN DER HALLE 16

Was ist wichtig?

Notausgänge immer frei halten!

KEIN Feuer in der Halle

Dinge in den Ateliers sind privat, 
bitte nicht einfach nehmen Technik

Bitte am Ende des Abends alles
wieder in den Grundzustand bringen
Bitte darauf achten, wie viel in
eine Steckdose passt
BItte alles ausmachen, wenn ihr geht
(Heizungen, Licht)Essen und Trinken

Gerne Getränke nehmen und Tee/Kaffee
kochen

Essen kann man gut bei Toni (La Cantina)
Kölreuterstraße 3, 72172 Sulz am Neckar

https://www.google.com/maps/place//data=!4m2!3m1!1s0x4790b3fc4917415d:0x9bea77fb0fddf7d9?sa=X&ved=2ahUKEwi1ufir1JKEAxVmg_0HHV9kBJ4Q4kB6BAgHEAA


WICHTIGE INFOS ÜBER 
DIE VERANSTALTUNG
vorher abfragen

Namen der Künstler:innen, der Gruppe; 
was machen sie?

Wann ist Beginn / Pause / Schluß
Wie funktioniert das mit den Getränken?
Spenden sind wichtig für unser Projekt 
Die Spendenbox für die Künstler:innen
ist am Eingang

HERZLICH WILLKOMMEN
IN DER HALLE 16
Du kannst die Punkte auf vor und nach der
Veranstaltung verteilen. Das mit den Spenden
kann man aber nicht oft genug wiederholen!

Was muss man wissen?

Notausgänge immer frei halten!

KEIN Feuer in der Halle

Getränke bitte selbst im Kühlschrank holen;
Spendenbox für die Getränke ist daneben

Was ist die Halle?

Wir möchten Kunst und Kultur allen zugänglich
machen. Jede:r bezahlt so viel sie oder er kann!

Ein kultureller Ermöglichungsraum, ein Raum für
die Künste und die Menschen, die sie machen

Die Halle 16 ist ein Ort für die ganze Region und beruht
auf ehrenamtlichem Engagement und Spenden

Jour Fixe: Jede:r kann sich einbringen und etwas
veranstalten oder zB einen Workshop anbieten

Toleranz & Wertschätzung der
gesamten Umwelt gegenüber

Kunst & Kultur machen und 
dabei Neues lernen

Mit eigener Kraft etwas 
bewegen in seiner Umwelt

Moderation



Putz-
Checkliste

DATUM
 

GRUNDREINIGUNG
Montag morgens

Reinigung

Toiletten reinigen, Boden saugen und wischen

Eingangsbereich saugen und wischen

Halle saugen

Müll

Mülleimer leeren

Mülleimer rausstellen

sonstigen Müll aus der Halle 

Halle in Grundzustand versetzen

Eventuell Möbel an ihren Platz stellen

Küche evtl noch fertig aufräumen (Spüli
leeren, Grill reinigen)

Verbrauchsmaterial aufstocken
(Toilettenpapier, Reinigungsmittel, Spülitabs)

Getränkelager aufräumen und aktualisieren


